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субъектов малого и среднего предпринимательства

_____________________Е.Б. Кутылкина 
ПАКЕТ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

ПО ПРОВЕДЕНИЮ КОНКУРСНОГО ОТБОРА  В ЦЕЛЯХ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИЙ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА 

НА ВОЗМЕЩЕНИЕ части затрат 
по подготовке кадров 
2015 год

1. Предмет конкурсного отбора
Предмет конкурсного отбора – предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства  на возмещение части затрат по подготовке кадров.
Данное мероприятие предусмотрено пунктом 3 раздела 4 Государственной программы Кемеровской области «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства Кемеровской области» на 2014-2017 годы, утвержденной постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 01.10.2013 № 413.

2. Цель конкурсного отбора
         Содействие обучению, переобучению, повышению квалификации работников малых и средних предприятий, зарегистрированных на территории Кемеровской области. 
3. Правовые основания проведения конкурсного отбора:
Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Закон Кемеровской области от 27.12.2007 № 187-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства»;

постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 01.10.2013 № 413 «Об утверждении Государственной программы Кемеровской области «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства Кемеровской области» на 2014 - 2017 годы»;

постановление Губернатора Кемеровской области от 27.03.2008 № 9-пг «О порядке проведения конкурсного отбора в целях оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».           

4. Организационно-техническое обеспечение конкурсного отбора
Организационно-техническое обеспечение конкурсного отбора осуществляет департамент по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области (далее - департамент), расположенный   по   адресу:     650064,   г. Кемерово,    пр. Советский,   д. 63,   

тел. 58-65-31.
5. Участники конкурсного отбора.
К участию в конкурсном отборе допускаются субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и  осуществляющие деятельность на территории Кемеровской области, соответствующие критериям, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», а также условиям получения поддержки по мероприятию.

6. Условия предоставления субсидий:
работники малых и средних предприятий, направляемые на обучение, заняты непосредственно в производстве товаров, выполнении работ, оказании услуг;

расходы  связаны  с  прохождением работниками малых и средних предприятий обучения (участие в семинарах, курсах, программах, прохождение переподготовки или повышения квалификации);

направление (тематика) обучения  совпадает с основным видом деятельности, осуществляемой  субъектом малого и среднего предпринимательства, в соответствии с выпиской из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;   

по завершении обучения  работник малого, среднего предприятия   получает документ, подтверждающий прохождение обучения (удостоверение, диплом, сертификат установленного образца). 

7. Размер субсидии
Субсидия предоставляется в размере 80 процентов от фактически произведенных и документально подтвержденных затрат, связанных с подготовкой кадров, за период с 01.01.2014, но не более 50 тыс. рублей на одного субъекта малого, среднего предпринимательства.
8. Условия финансирования
Субсидии предоставляются в пределах лимита средств, предусмотренных на финансирование мероприятия Государственной программы Кемеровской области «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства Кемеровской области» на 2014-2017 годы за счет средств областного бюджета (пункт 3 раздела 4).
Субсидии предоставляются на конкурсной основе. Решение о предоставлении субсидий принимается конкурсной комиссией, утвержденной в соответствии с действующим законодательством, и оформляется распоряжением Коллегии Администрации Кемеровской области.

9. Документы, предоставляемые в департамент для участия в конкурсном отборе:

заявление (приложение №1);
справка о средней численности работников за предшествующий календарный год (с учетом всех работников, в том числе работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений), заверенная подписью руководителя и печатью. Для вновь созданных организаций или вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей в течение того года, в котором они зарегистрированы, - справка о средней численности работников за период, прошедший со дня их государственной регистрации до даты подачи заявления (с учетом всех работников, в том числе работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений), заверенная подписью руководителя и печатью (приложение №2);

копия представленного в налоговый орган документа, подтверждающего величину выручки от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий календарный год без учета налога на добавленную стоимость, заверенная подписью руководителя и печатью. Для вновь созданных организаций или вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей в течение того года, в котором они зарегистрированы, - справка о выручке от реализации товаров (работ, услуг) за период, прошедший со дня их государственной регистрации до даты подачи заявления, без учета налога на добавленную стоимость, заверенная подписью руководителя и печатью (приложение №3);
копии договоров на оказание услуг, с исполнением которых связаны затраты, заверенные подписью руководителя и печатью, с предъявлением оригиналов; 

копии  актов об оказании услуг,  счетов на оплату, счетов-фактур,  заверенные подписью руководителя и печатью, с предъявлением оригиналов; 

копии документов,  подтверждающих прохождение обучения (удостоверения, дипломы, сертификаты);

копии платежных поручений, заверенные банком, или надлежаще заверенные копии кассового чека с приложением копий квитанций к приходному кассовому ордеру, либо надлежаще заверенные копии кассового чека и товарного чека (с предъявлением оригиналов), подтверждающих оплату, а также копии иных документов, подтверждающих расходы и оплату, заверенные подписью руководителя и печатью, с предъявлением оригиналов;
справка о полученных субсидиях за три года, предшествующих подаче заявления, заверенная подписью руководителя и печатью (приложение №4);

расчет суммы субсидии (приложение №5);

иные документы,  представленные заявителем в добровольном порядке. 

10. Прием конкурсных заявок
Конкурсные заявки принимаются  с 01 апреля по 30 апреля 2015 года. 
Конкурсные заявки, поступившие после установленного срока, не рассматриваются.
При представлении неполного пакета документов конкурсная заявка на участие в конкурсном отборе не регистрируется. 
Документы, представленные на конкурсный отбор, не возвращаются.
11. Разъяснение конкурсной документации
Участник конкурсного отбора имеет право обратиться в департамент за получением разъяснений в отношении конкурсной документации в устной или письменной форме, а также по электронной почте. 

Разъяснения можно получить в управлении предпринимательства департамента  по телефонам:  58-81-10, 75-82-29, 75-86-18 или по электронной почте: Opaleva-AA@ako.ru; grz@ako.ru.
12. Оценка конкурсных заявок и принятие решения
Конкурсная комиссия производит оценку и сопоставление поступивших заявок в соответствии с критериями конкурсного отбора, заполняет листы голосования по каждому участнику, принимает решение о победителях конкурсного отбора, а также рассматривает иные вопросы, относящиеся к конкурсному отбору.

Конкурсная комиссия вправе принимать решения, если на ее заседании присутствует не менее половины от общего количества ее членов. Решение конкурсной комиссии о признании победителем по каждому участнику конкурсного отбора считается принятым, если за него проголосовало более половины присутствующих на заседании членов. В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании  является решающим.
Решение конкурсной комиссии должно быть вынесено в течение 60 дней со дня окончания приема конкурсной документации.

13. Основания отказа в предоставлении субсидии:

не представлены документы, определенные условиями и порядком получения поддержки по мероприятию, или представлены недостоверные сведения и документы;

не выполнены условия предоставления субсидии;

ранее в отношении заявителя - субъекта малого, среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки, и сроки ее оказания не истекли;

с момента признания субъекта малого, среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий предоставления субсидий, в том числе не обеспечившим целевого использования предоставленных средств, прошло менее чем три года.

14. Оформление решения конкурсной комиссии
Решение конкурсной комиссии оформляется в форме протокола, к которому прилагаются листы голосования по каждому участнику конкурсного отбора.

Протоколы подписываются председателем конкурсной комиссии, а в его отсутствие – заместителем председателя конкурсной комиссии, и секретарем конкурсной комиссии.
На основании протокола конкурсной комиссии департамент готовит проект распоряжения Коллегии Администрации Кемеровской области о финансировании победителей конкурсного отбора.

Распоряжение Коллегии Администрации Кемеровской области о финансировании победителей конкурсного отбора подлежит размещению на официальном сайте департамента в сети «Интернет»: www.dprpko.ru.

15. Уведомление о результатах конкурсного отбора

Департамент в течение 3 дней со дня принятия распоряжения Коллегии Администрации Кемеровской области о финансировании победителей конкурсного отбора направляет письменные уведомления победителям конкурсного отбора с указанием срока прибытия в департамент для заключения договора о финансировании.
Участникам конкурсного отбора, не признанным победителями, департамент в течение 10 дней со дня вступления в силу распоряжения  Коллегии Администрации Кемеровской области о финансировании победителей конкурсного отбора направляет уведомление с обоснованием причины отклонения конкурсной заявки.

16. Перечисление субсидий
Выплата субсидий осуществляется департаментом. Перечисление средств департаменту для выплаты субсидий производится главным финансовым управлением Кемеровской области после представления департаментом копии распоряжения Коллегии Администрации Кемеровской области о предоставлении субсидий, копий договоров, заключенных с субъектами малого и среднего предпринимательства, и расчета субсидий.

Департамент перечисляет субсидии не позднее пяти рабочих дней со дня  поступления средств бюджета  на лицевой счет департамента.
17. Право на обжалование решения конкурсной комиссии

Действия должностных лиц при организации и проведении конкурсного отбора, а также решения, принятые по результатам конкурсного отбора, могут быть обжалованы в установленном законодательством порядке.

Приложение №1
Начальнику департамента 

по развитию предпринимательства 
и потребительского рынка 

Кемеровской области 
Заявление

о предоставлении субсидии

Заявитель _________________________________________________________________
(полное и (или) сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

в лице ____________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность руководителя или доверенного лица (№ доверенности,

дата выдачи, срок действия)

Документ, подтверждающий факт внесения записи в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей: свидетельство: серия  __________ №_________________________ от________________________________________________________________________

ОГРН / ОГРНИП __________________________________________________________

Кем выдано _______________________________________________________________
Место нахождения юридического лица или индивидуального предпринимателя: ___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты _______________________________________________________
Телефон руководителя ________________Телефакс______________________________
Телефон главного бухгалтера _________________

Прошу предоставить субсидию  на возмещение   части затрат по подготовке кадров 
Сумма субсидии ____________________________________________________________
Заявитель дает согласие департаменту по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области (650064, Кемеровская область, г. Кемерово, пр. Советский, д. 63) в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение своих персональных данных, указанных в настоящем заявлении и приложенных к нему документах, в целях получения субсидии, ведения реестра субъектов малого и среднего предпринимательства Кемеровской области  – получателей поддержки. Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

_____________________         _______________          __________________________

   (должность заявителя)                                (подпись)                                          (Ф.И.О.)

М.П.
  Дата регистрации заявления «____»___________20__г.          рег.  № _________
(заполняется должностным лицом департамента  по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области, принявшим заявку)
_____________________     ______________               ___________________________

     (должность)                           (подпись)                                                    (Ф.И.О.)

Приложение № 2
Справка от «____» __________ г. № ___

о средней численности работников

Я, _____________________________________________________________,  

(ф.и.о.  руководителя, индивидуального предпринимателя)

подтверждаю, что за ______________________________________________
____________________________________________________________,

(предшествующий календарный год/
период, прошедший со дня государственной регистрации)
средняя численность всех работников _______________________________

________________________________________________________________,

(наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

в том числе работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений составила __________________  человек.

   ________________          ________________             __________________

 (должность заявителя)                    (подпись)                                          (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение № 3
Справка  от «____» ______________ г. № ___

о выручке от реализации товаров (работ, услуг)

 Я, _____________________________________________________________,  

(ф.и.о.  руководителя, индивидуального предпринимателя)

подтверждаю, что за период, прошедший со дня государственной регистрации ____________________________________________________
________________________________________________________________
(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
до даты подачи заявления, выручка  от реализации товаров, работ, услуг (без учета налога на добавленную стоимость) составила ________________

____________________________  рублей.

_________________        ___________________          ___________________           (должность заявителя)                    (подпись)                                          (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение № 4
Справка от «____» _______________ г. № ___

о полученных субсидиях 

за период с «__» _______ _____ г. по «__» ________ _____ г.

	№

п/п
	Наименование, цели субсидии, 
год предоставления 
	Источник субсидии
	наименование организации, 

с которой заключен договор о предоставлении субсидии 
	Сумма субсидии
	Срок использования
	Наличие нарушений при использовании субсидии

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


   _____________________          ____________________             _____________________

     (должность заявителя)                    (подпись)                                          (Ф.И.О.)

М.П.                
Приложение № 5
РАСЧЕТ СУБСИДИИ 

(полное наименование субъектам МСП)

ИНН ___________________________ р/сч ____________________________

Наименование банка ______________________________________________ БИК ________________________ кор. счет ___________________________

Основной вид деятельности организации по ОКВЭД ___________________

Виды расходов ___________________________________________________

________________________________________________________________

	Общая сумма расходов, подлежащих субсидированию 
	Размер субсидии
	Общая сумма субсидии (графа 1*графу2), но не более 50 тыс. рублей.

	1


	2
	3

	
	0,8
	


Размер предоставляемой субсидии (величина из графы 3) _______ (рублей)

Руководитель организации:

_________________  ______________________________________________                                 (подпись)                                                              (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер

_________________  ______________________________________________ (подпись)                                                             (Ф.И.О.)    

М.П.

